陕西铁路工程职业技术学院新校区建设指挥办公室会议纪要

第8次

新校区建设指挥部                      2011年08月29日
8月29日下午15:00，在学院新校区建设指挥部会议室，由李林军副指挥长主持召开了指挥部全体员工大会。会议纪要如下：
一、组织新指部全体工作人员学习了新校区建设暂行管理职责与制度。要求各部门尽快规范管理、完善制度、岗位职责细化并上墙，确保程序明确、责任到人。
二、明确了新指部全体工作人员上下班乘车安排、考勤及请假制度。
三、要求各部门往来文件、纪要、工作联系单等，当天必须到责任人手中，及时进行签阅处理。

四、决定以指挥部名义形成的文件，需经过李院长审批；在学院及新指部网站投的稿件必须经过李秋全总工审核后，报李林军副院长审批；给新指部网站投稿统一由综合部干事马少雄处理。

五、决定以后每周一由工程部组织召开工程例会，每周五召开新指部工作总结会。

六、听取了张健部长对合同谈判进展情况及施工现场存在问题的汇报。

会议还形成以下几点要求：

一、要求工程部尽快同施工单位把合同谈妥。

二、要求工程部督促四家施工单位尽快修建临建，督促施工单位项目经理、总工及监理单位工作人员尽快进场。
三、要求综合部做好新指部对外宣传及办公室布置工作。

四、要求新指部各部门负责人尽快上报参加本周四院务会的材料。

五、要求新指部工作人员节约使用办公用品。
六、要求新指部工作人员养成良好的工作习惯，把当天完成的工作和第二天计划完成的工作均记录下来。
七、要求新指部党支部书记统计新指部党员数量，并组织召开党支部会议。

参会人员：李林军、李秋全、张  健、李军志、王凯、范双江、宋德军、王江伟、王飞、马少雄
记    录：马少雄
抄送：院领导、新指部全体人员（电子文档）、纸质存档。
